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PRESENTACIONY RECEPCIONDELTRABAJOFINALENBIBLIOTECA

Conlafinalidaddeingresarlostrabajosfinalesdetitulacionenelcatalogoenlineadelabibliotecadel INSP,
se requiere que estos trabajos cumplan correctamente los estandares internacionales de forma, para que
permitaaloslectorespoderestructurarlascitasbibliograficascuandocitanyalpersonaldebibliotecaenla
descripcionde datos paraelaborarlafichas catalograficas, mismas que hacen posible suvisibilidad en el
catalogoelectronicodelabibliotecayenotrasfuentes deinformacion como elrepositorioinstitucional.

Las instituciones de educacion superior a nivel nacional e internacional piden a sus alumnos que la
presentacion de sus trabajos contengan los siguientes puntos:

< PRESENTACION: ASPECTOS GENERALES (parael detalle ver la pagina3)

« Portada con los elementos basicos de un trabajo de titulacion y su orden.

« Uniformidad del Logoinstitucional

« Ortografia, manejo de nombres institucionales, asi como titulos profesionales de directores y
asesores de tesis.

- Tamafode latesis, asi como uniformidad de la fuente, margenes, sangrias, etc.

« Tipos de modalidad de trabajo (tesis, articulo, proyecto, etc.)

« Uniformidad enlaNotadetesis (Que paraobtenerelgrado de Especialista o Especialidad; Maestro
0 maestria; Doctor o Doctorado)

* Lugarde edicion: debe decir la ciudad sede de laescuela, no la ciudad de procedencia.

* Fecha de publicacion (no las fechas de ciclo escolar)
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Lineamientos paraentregar
Tesis/Articulo/Proyecto de Titulacion (PT)

« Laportadaeslaprimerapaginadeltrabajoy debe contener:

(1) Logo del INSP centrado (sin leyenda solo el logo).

(2) Enlaprimeralinea (ubicado abajo dellogo) elnombre de lainstitucion y de laescuela. centrado, en mayusculas, tipo de
letra Arial y en tamafio 14

(3) Eltitulo: claro, conciso y especifico del contenido del estudio se escribe centrado, tipo de letra Arial, tamafio 12

(4) Notadetesis, articuloo PT. Grado que se obtiene asicomoel programaacadémico, centrado, letras mayusculasy
minusculas, tipo de letra Arial, tamafio 12. ( ver portada sugerida)

(5) Autorintelectualdeltrabajo:nombre(s)yapellidoscompletos,centrado,letrasmayusculas, tipodeletraArial,tamafio 14
(6) Generacion.

(7) Nombre de Director (a) de tesis o PT. Centrado, mayusculas iniciales, se recomiendatipo Arial, tamafio 11.

(8) Nombredeasesor (a). Centrado, mayusculasiniciales, tipo Arial,tamafio 11.

(9) Lugar endonde se curso el posgrado (sede) , centrado, tipo Arial, tamafio 11;

(10) Fechade publicacion del trabajo (s6lo mes y afio). Centrado, tipo Arial, tamafio 11.

« Nota:Esimportanteconsiderarquelaimagendeportadaquesemuestraacontinuacionsoloesunejemplo
general, porla anterior apelo a sucomprension para atender los puntos que anexoy en el orden que se indica.
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Formato ejemplo:

INSTITUTONACIONALDESALUDPUBLICA
ESCUELADESALUDPUBLICADEMEXICO

Titulo del trabajo

Tesis o Proyecto de titulacion para obtener el grado de Especialista o
Maestro(a) o Doctor (a) en (Programa)

Nombre del autor
Generacion

Director(a) de tesis o proyecto de titulacion
Asesor(a) de tesis o proyecto de titulacién

Cuernavaca, Mor. /Tlalpan, CDMX/Tapachula, Chis.,Fecha en que
se imprime la tesis
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<+RECEPCION DETRABAJOS

+ Para la solicitud de actas de examen de grado, la Coordinacion
académica solo debera enviar la version en PDE (por correo
electronico) y en caso de que se autorice publicar en el repositorio
Institucional debera anexar la carta de autorizacion del alumno (a)
gue graduara. Ya no es necesario entregar trabajos impresos.

+ La biblioteca solo recibira de Servicios Escolares la version en PDF
(por correo electronico) gue venga acompaifiado de la autorizacion
del estudiante (ver formato) para ser publicado en el repositorio
Institucional, en caso de no autorizarlo no sera necesario enviar la
carta solo la version en PDF a Servicios Escolares.
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+ Biblioteca no modificara ningun trabajo para hacer correccionesde
ortografiaodeintegraciondearchivos, enapegoalalLeyde Derechos
de Autor.

+ Eltrabajo final que no cumpla con estos requisitos no podra subirse al
catalogo electronico ni al repositorio institucional ni se recibira en
Servicios Escolares

+ Seranecesario cumplir con este requisito, ya que ello es obligatorio para
la entrega de documentos necesarios para el tramite del examen de
grado
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